Requisitos:
-Estar no aplicativo Gerencial.

K
l'\ c I GA M Guia Pratico Acessar.

EDFTWARE DE GESTAD < Cadastro Geral>,

<Cadastro de Loja>.

-A partir da versao:

Como cadastrar uma loja? 6.9.1800

Ob]etIVOZ Saiba como proceder para cadastrar uma loja no sistema Cigam Lojas e Franquias. O cadastro de loja possibilita
o facil acesso das franquedoras as informacdes referentes a loja em questdo. Por meio, deste cadastro é possivel realizar diversas
parametrizacdes, sem a necessidade de ir até o estabelecimento do seu franqueado.

® Fechar|
1. Clique em <Cadastro Geral> e em seguida M |
. )
<Cadastro de Loja>. e
2. Ao clicar na op¢ao de <Cadastro de loja>, | H oun JTTT o
o sistema abrira a tela de pesquisa de produtos. Nela Pesauisa de Lojas -
sera possivel utilizar os filtros da parte superior para o BN e 1 Femecl Bt u&n?av
pesquisar as lojas que ja estdo cadastradas no sistema. \H o
Para adiconar uma novo estabelecimento, clique em Pasauisa da Lo
o . Bsquisa de Lojas
<Adicionar Loja>.
Franqueadora Grupo UF Lojas
rodae | ) Provarar @) Limpar

L J
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3. Apbds, sera possivel visualizar uma série de abas
para preenchimento das informacgdes da loja.

Cadastro de Lojas

E%

|| Dados Lo | Confiuragtes | Adinstasz | EdsoNotaFiscal] Doc. Fscis | MatketShare
Confirmar
dentificador* Verséo Sistema Loja
pais® Grupo* Frangueadora®
[orasi | [igeleciona | [(seledonar) =l
Razéo Social* Nome Fantasia® cnpy ¥ Inscrigéo Estadual*

Dlados Loja | Configuraciies .-“-‘ndministran;ﬁnl Edicdo Mota Fiscal | Doc. Figcais | Market Share

4, Logo abaixo, preencha as informacdes para cadastro.
- Identificador;

- Pais;

- Grupo;

Estado®  Cidade® Inscrigéo Municipal CNAE Fiscal  Encargos Folha (0 -100)

(setecor~] | = [ e

Email K E-mail Retaguarda Markup

Cod. Extemo®  Consultor Regido® Tipo de loja ™ LojaPrépria

] [(Seteconar) =i =] [iSeecoran) =] I Lojaatva

Observagbes [~ Liberada para atualizagoes via Integragao
coma Frang

meicav

y

_Franqueadora; Cadastro de Lojas =
- . . . Dados Loja | Configuragdis | Adrinistagso | Edigfo Nota Fiscal] Doc. Fiscais | Market Share | Conlig. Ciptomosda EZ”‘
-Versao do sistema- preenchido automaticamente orma
Identificador Versdo Sistema Loja
- Razao Social; ,
Pais* Grupo* Frangueadora*
- ine [BRas Il x| |(selecionar) ]
Nome fantaSIa' Razio Social* Nome Fantasia® Ny ¥ Inscrigio Estadual*
[ [ [
'CNPJ; Nome do Franqueado Nome Shopping Area m2 *Data de Abertura Data Fechamento
.« o~ [ [ [ v v
- Inscri¢ao estadual; N B —
-Nome do franqueado; Baimo T i Contato
[ [ [ [

Inscrigio Municipal CNAE Fiscal* - Encargos Folha (0-100)

%

- Nome shopping; e e .

- Aréa em mz; ‘E—ma\\ [~} ‘E—ma\\Relaguama Markup
- Data de Abertura - Inicio das atividades da loja; R e el el ST

I~ Liberada para atualizagdes via Integragdo
m a Frang

- Data de Fechamento - Data de encerramento da loja;

- Endereco em geral;

- Fone comercial;

- Markup - Valor definido pela franqueadora ou lojista
multimarca para alinhamento dos precos de custo e venda
dos produtos; pelo sistema, na conclusdo do cadastro.

NCIGAM

ABN GerenciAL versio 1721522

Os campos “Inscricao Municipal”, CNAE Fiscal”, “Encargos Folha", sao de conhecimento do contador da loja, e normalmente
preenchidas no questionario inicial enviado ao lojista.

Os campos “Identificador” sao preenchidos pela fabrica no caso de lojista franqueado e equipe da Cigam Gestor, no caso de
lojistas multimarcas.

B. No final da tela, vocé podera encontrar mais
informacdes para serem preenchidas, como:

Cadastro de Lojas

s . - . T e I [ el e [ B
- Cédigo externo - dado para integracao do sistema e | | I
com o erp de fabrica.
[rast <] [(Seleciona) = [(seegonen) =
- Consultor; Razao soia — = PR
- Regl ao; T e : freamz [
_ TipO de de |0ja; cep* ‘Enderego‘ Lonsutar Niimero* ‘Comp\emenlo

- Sinalizar se a loja é propria, inativa ou liberada para \ I I \

Estado’  Cidade Inscrigéo Municipal

atualizacdes via integracdo com a franqueadora; == =R

CNAE Fiscal* - Encargos Folha (0 - 100)
%

E-mail 54 E-mail Retaguarda Markup
bservagoes‘ Cod. Externo*  Consultor Regido* Tipo de loja ™ Loja Prépria
[(Seecoran) = fou =1 (seeconan) =] T Lojainatva

=i [~ Liberada para atualizagbes via Integragio
comaFrang

NCIGAM
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Eimportante ressaltar que nem todos os dados tém o seu preenchimento obrigatério no sistema. Os campos que

devem obrigatoriamente serem preenchidos sao sinalizados, com um asterisco “*".

6. Cligue na aba“Configuragées”.

s informagdes presentes nessa aba sao de
conhecimento do contador da loja.

1. Naaba “Configuragées Gerais”, vocé encontra
as opgoes:

- Bloquear Lancamentos no médulo
financeiro com data de caixa até - Definindo
uma data vocé bloqueia qualquer lancamento no
modulo financeiro do sistema (Fechamento do Caixa/
Movimento do Caixa/Sangria/Reforco de Caixa/
Correcdo de vendas).

- Bloquear Lang¢amentos no médulo
financeiro com periodo de referéncia até - Definindo
um més e um ano, vocé bloqueia qualquer lancamento
no moédulo financeiro do sistema (Fechamento do
Caixa/Movimento do Caixa/Sangria/Reforco de Caixa/
Correcao de vendas).

8. Definasea loja vai emitir “Sintegra”. Defina ainda
as informacoes:
- Papel de Apresentacao;
- Codigo de Receita;
- Codigo Obrig. a Recolher.

Emitir arquivo Sintegra: H&o

Cadastro de Lojas

Dados L | Coniragtes | dniriegto ] Pametizacto] Edoto NtaFiscall Bl v

Confirmar
Verso Sistema Loja

1 Configuragdies ]

CNPJ* ¥ Inscrigio Estadual*
JPOTESTE R0 [prserse0ponies [t
[2am572013 [=] [ [=]

CEP* Enderego* Nimero* Complemento
96010000  [RUA FELIX DA CUNHA b1t [2 anDAR.
Bairro* DI Fone Comercial* DDD Fax Contato
feme [ fmomo [ | I
Estado*  Cidade® Inscrigio Municipal CNAE Fiscal  Encargos Folha (0 - 100)
s =] [petes = | —
Emai 52 £ mail Retaguarda Warkup*
T 2,30
AN
"h CiIGAM

GERENCIAL yersio 573270

Cadastro de Lojas

DadosLoja  Configuagbes | Administagio | Perametizaggo| EdioSo Nota Fiscal| B v
Confirmar
Loja

Bloquear lancamentos no médule financeiro com data de caixa até o dia [ i |

Bloquear lancamentos no médulo financeiro com periodo de referéncia até - -

Emirarquvo Sitegra: [0 <]
Bloguear lancamentos no mddulo financeiro com data de caixa até o dia 4 g
Bloguear lancamentos no mddulo financeiro com periodo de referéncia até i 17 ] ;j

| umnidadedo s | o |

Chave DLL NFe

- Ret

&

Receita Anual. 250.000,00] [~ Estouro de Sublimite
% CrécitoICHS: s%pis__ oo0] %coms

® @

mcicAmM

B GERENCIAL versio 670270

(B v

Cadastro de Lojas

Dodos Loia Coniaastes | Adriiagto | Parametizacdo] EdoNoa Fical|

Corfigu Liia
Bloquear lancamentos no maaulo financeiro com periodo de referéncia até ~ -

Emiti arquivo Sintegra: [ Ndo ~

Emitr arquivo SPED Fiscal:[Nao ~|Papel de Apresentagio] -] Codigo de Receita: Cédiga Obrig. a Recolher: ‘
I¥ EmitirNota Fiscal Eletronica  Ambiente: 50 - ‘

N° e dias nara avisn i validads dn ceriificada dinital

Gonfirmar
Bloquearlangamentos no méculo financeiro com data de caixa até 0 dia A |

Emitir arquivo SPED Fiscal: | N&o v!PapeI de Apresentagéo:j v] Cadigo de Receita:i Cadigo Obrig. a Recolher:J
%

Essas informagoes sao utilizadas no procedimento

de Sintegra e SPED Fiscal.

aUCC

s crsstorons| 1) %P om] %coms [ o)

Receita Anual 25000000 | I Estouro de Sublimite ‘ ‘
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9. Se a loja vai trabalhar com nota fiscal eletrénica,
marque a caixa de selecdo ¥ 'da opcao “Nota Fiscal

"

Eletronica’; sinalizando também no campo “Ambiente
o tipo de ambiente, ou seja, “Homologacao” ( quando a
loja estd em fase de testes), ou “Producao” ( quando a loja
ja esta apta a utilizar a nota fiscal eletronica em todas as
suas operagoes).

Defina ainda o numero de dias para aviso da validade
do certificado digital e informe a chave DLL que serda
utilizada nas operac¢des do sistema.

10.  cadastre no sistema ainda o “Regime
Tributdrio” e em seguida “Receita Bruta Anual”.

[ R T — Receita Bruta Anual

¥ Emitir Mota Fiscal Eletrinica

—M® de dias para aviso da validade do certificado digital —

Cadastro de Lojas

DadosLoja Configuiagtes | Administagao | Patemetizagio| Edicio Nota Fiscal|

Configuraghes G eras

Bloquear langamentos no mGdulo financeiro com data de caixa até o dia A |

Bloquear langamentos no médulo financeiro com periodo de referéncia até E =

Emitir arquivo Sintegra [ Nao <

Emitir arquivo SPED Fiscal: [Nao ~1Papel de Apresentacio] _+] Cédigo de Receita Cédigo Obrig. aRecolher
IV Emiti Nota Fiscal Eletrdnica  Ambiente: [Fomologagao -

~N° de dias para aviso da validade do certificado digital—

Chave DLL NFe

D

BL v
Confirmar
Loja

Cuantidade de dias: 0

Chave DLL MFe

Ambiente: iHnmnInga;ﬁD

T )

Cadastro de Lojas

DodosLoia Conuaagdes | Adnitegi | Parametizacgiol EdotoNota Fical]

Configuaghes Gerds

Bloguear langamentos no mGdulo financeiro com data de caa até o dia I |

Bloguear langamentos no médulo financeiro com periodo de referéncia até = -

Emitr arquivo Sintegra [ Nao -

Emitr arquivo SPED Fiscal: [Nao ~|Papel de Apresentacao [ | Cédigo de Receita C6tigo Obrig. aRecolher
IV Emir Nota Fis cal Eletrdnica  Ambiente: [Fomologagao -

~Ne de dias para aviso da validade do cerificado digital—
Quantidade de dias: [ ¢

Chave DLL NFe

- Regine Trbutéro

@ Simples

Receita Anual 250.000,00| [~ Estouro de Sublimite. ‘

e Presumide

& Simples Receita Anual: |

25EI.IZIIZIIII,IIIIII1 ™ Estouro de Sublimite

= :
uer Presumids %CréditoicMs:|  196] %Pis|  no0] % Cofins:

" Lucro Real

11. Clique na aba“Administragao”.

BV
Gonfirmar
Loja

Cadastro de Lojas

Dace L | Conigugis | Adniistasto | Parstizac| EdsoNta Fical]
Identificas Versio Sistema
pevo |
Pais* .":".I:I 1 =
e miristracao
Razéo Scc CNPJ* ¥ Inscrigio Estadual*
[poTesE o [prestaeomooies | [rmnmmnim
Nome do Lojista Nome Shopping Aream2 *Data de Abertura Data Fechamento
[2am572013 =] [ 2
cep* Enderego* _ Consultar | Nimero* Complemento
96010000  [RUA FELDX DA CUNHA 11 [2 AnDAR
Bairro* DOD* Fone Chmerciar®  DOD Fax Contato
o ,_F_zzsmj s 0 I
Estado®  Cidade* Inscrigdo Municipal CNAEFiscal Encargos Folha (0 - 100)
s =] [pelotes =T | — By
Email 52 £-mail Retaguarda Warkup
[ [2n

mcicAm

RENCIAL Versio 613210

BLv

Confirmar
Loja
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12. Voce define as informacoes:

- Configurar limite de dias para fechamento
do caixa com estoque negativo - marque a caixa
de selecdo para definir um periodo limite, onde o
fechamento do caixa podera ser realizado com o estoque
negativo.

Apos esse periodo o médulo de fechamento do caixa
sera bloqueado, permitindo o fechamento, somente

Cadastro de Lojas -

BL v

Gonfirmar
Loja

Dados Loja | C: 2sc%0] EdigoNots Fiscal |

Configuragies Admiistrativas

I~ Configurar limite de dias para fechamento de caixa com estoque negafivo.  Quantidade de dias:

I Gerenciar descontos de usurio acrescendo o percentual ao desconto permitido. Naximo permitido: | 0
I”_Bloguear ponto de venda

[~ Configurar limite de dias para fechamento de caixa com estoque negativo

T
I Liberar visualizaco em loja do estoque da rede

Quantidade de dias: |

I™ Liberar acesso a0 menu de configuragdes em loja somente para Ususiios de nivel: [(forecons

apos regularizar o estoque (contagem de inventario).

1 3 Vocé define as informacdes:

- Gerenciar descontos de usuarios acrescendo
o percentual ao desconto permitido- marque a caixa de
selecédo para definir o maximo de desconto permitido pela
loja.

Por exemplo, digitando 25% fica estabelecido que
qualquer usudrio da loja podera ofertar 25% de desconto
nos produtos da loja.

- Bloquear ponto de venda - marque a caixa de
selecdo para bloquear o PDV da loja, deixando ainda uma
mensagem com o motivo do bloqueio.

T )

14. voce define as informacoes:

- Liberar visualizacdo em loja do estoqueda |
rede- marque a caixa de selecao para permitir que loja
visualize o estoque da rede.

- Liberar acesso ao menu configuragdes em
loja somente para usuario de nivel - marque a caixa
de selecdo e defina qual o nivel do usuario para acessar
o modulo de configuracbes do sistema. O niveis sao

a

“Gestor’, “Franqueado” ou “Gerente”.

MCIGAM

RENCIAL Versio 613210

BV

Confirmar
Loja

Cadastro de Lojas

.+ Adninistacko | Paametizocto] EdioNta Fical]

Quantidade de dias
I~ Gerenciar descontos de usuario acrescendo o percentual so desconto permitido. Maximo permitido: [ 0
I™ Bloquear porto de venda

Mensagem de Aviso:

I~ Configurar limite de dias para fechamento de caixa com estoque negativo.

I Liberarvisualizaco em loja do estoque da rede ‘
—— o —r|

[~ Gerenciar descontos de usudrio acrescendo o percentual 20 desconto permitido.  Maximo permitido: ] 0

[~ Blogquear ponto de venda
Mensagem de Aviso: [

NCIGAM

W e e

Cadastro de Lojas

DocosLja | Coniaectes Adninistacto | Pavametizaggil EdosoNotaiscal] BV
Confirmar
Configuracdes Admi Liga

I Configurar limite de dias para fechamento de caixa com estoque negativo. Quantidade de dias:
I Gerenciar descontos de usuario acrescendo o percentual ao desconto permitido. Maximo permitido: [ 0
I™ Bloquear ponto de venda

Mensagem de Aviso

I™ Liberarvisualizagio em loja do estoque da rede

I™ Liberar acesso ao menu e configuracBes em loja somente para usudrios de nivel: [ (seiecions) ~

I™ Liberarvisualizagio em loja do estoque da rede

I™ Liberar acesso ao menu de configuracies em loja somente para usudrios de nivel: |(Sslecions) 1

y, mCIGAM
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15. Naaba” Parametriza¢ao”.
E possivel parametrizar diversas funcionalidades para
asua loja.

T )

Cadastro de Lojas

B Y
Confirmar
Loja

Dados Loja | Configuragtes | Administagad]  Patametizago | |Edicadtiota Fiscal]

>

recerin 1 Vlor

Solictar autorizago no fecham Nao
Quantidade de faltasisobras pe
Bloguear o Fechamento e Cab,

Nimero de Dias permidos parc

Parametrizagaon ]

schamento de Caixa.

Soltar senha de acesso para

Exibir no reltério de fechamento de caia o detahamento dls mov. de estoque.
Dias para vencimento do crédito fideidade.
Blogueia edigio de notas fiscais para os usudrios.
Limiar o pagamento de camet somente em dinheiro
Endereco SHTP

Permite a

Endereco de e-mal do usudrio.
Porta do SITP.

Senha do e-ma do usurio.
Define s a loj rd emi Nota Fiscal de Consumidor Eletign)a (VFC-<).

16. Na aba ” Edicao Nota Fiscal”.
E possivel bloquear a edicdo de notas fiscais de
fornecedores da loja.

Befne 52 a o 8 ek Nols Fscal Elcrénica em ambente de homohogagdo (NFC-<).
Define s a bja iré enviar  not fiscal para o -mail do clerte (VFC-¢)

Habitar botéo movimento por ECF ER 01.12

Calculr autométicamente a meta desafio

Percentual splcado na Weta Fnanceis para calcular a Superlieta

Todos usudrcs cadastram fomecedor de produto.

I o e I

od a , F-Paré $ pod

NCIGAM

ERENCIAL versio 5.7.1270

Cadastro de Lojas

Dados Loja | Configuragges | Administiaco | Perametizaca  Edigio Nota Fiscal |

17. Naaba”Doc.Fiscais”
E possivel informar se a loja vai emitir sintegra, SPED
Fiscal ou SPED Contribuigdes.

Confirmar

Iz Loja
ot et S

e 2T :

:] Edigao Mota Flscali

‘ R am | i T |-

A &L ComConfdeRoupas Ltda Me  08618475000119  Sdo Paulo. sP

s -

Acingssa TSmO Foric "

s o s comssooszs s -

[7) Admver | e Com Prod Oticos Ltda 0274535100238 _Florianépols ) sc

7] Alves & Castro Ltda 4795731000107  Franca s |+

¥ Marcar/Desmarcar todos.

ANCIGAM

¥ GERENCIAL versio 670210

Dados Lois | Configuaces | Adniristiago | Edico Nota Fiscal Dac. Fiscais | 14arket Share

Cadastro de Lojas

Confirmar
Loja

I~ Emite arquivo Sintegra

SPED Fiscal

Doc. Fizcais ]

I Emite arquivo SPED Fiscal
Papel de apresentacio

SPED Contribuigbes

Cédigo de receita C5d. Obrig. arecolher

I~ Emite arquivo SPED Contribuicdes

Detalhamento [Selecione Natureza de receita C6d. Receita PIS C6d Recsita COFINS

ANCIGAM
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1 8 Ao clicar na aba “Market Share” vocé encontra
0s seguintes campos:

-Potencial de Consumo da Cidade - valor anual do
potencial de consumo da cidade. Este valor serd dividido
por 12 vezes para que seja possivel saber o potencial
de consumo mensal da cidade e assim poder gerar o
relatério.

-Cidade - Cidade em que a loja atua.

-Share 1 - Digite a porcentagem referente a

comparagao com o potencial de consumo da cidade.

-Share 2 - Digite uma segunda porcentagem para

servir de comparagao com o potencial de consumo
da cidade.

-Share 3 - Digite uma terceira porcentagem para

servir de comparagao com o potencial de consumo
da cidade.

Por fim clique em <Confirmar Loja>.

Cadastro de Lojas

Dados Loja | Confiquiagses | Adminisiagio | Edigio Nota Fiscal| oo, Fiscais | atket Shate.

Potencial de consumo da cidade
R$| 000
Share 1
om0 %
Share 2
00 %
Share 3

00 %

Cidade

Market Share

Confimar
L

NCIGAM

B Goeciae veno s

Ll

Ao realizar a confirmacéo do cadastro de loja, o
sistema informara que é possivel herdar as formas
de pagamento de uma loja da sua rede. Para mais
informacdes de como herdar formas de pagamento,
acesse o guia numero: 785 “Como herdar uma forma de
pagamento?”

Muito Bem! Agora vocé sabe como cadastrar loja e quais as abas vocé encontra no processo. Boas Vendas!

ANCIGAM
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